
   
З А П О В Е Д  

№103/17.03.2021 г. 

с. Горна Малина 

 

На основание чл. 44, ал. 1, т. 1, т. 8 и ал. 2 от Закона за местното 

самоуправление и местната администрация и чл. 63, ал. 9 от Закона за здравето 

във връзка с Решение № 72 на Министерския съвет от 26 януари 2021 г. за 

удължаване срока на обявената с Решение № 325 на Министерския съвет от 14 

май 2020 г. извънредна епидемична обстановка, удължена с Решение № 378 на 

Министерския съвет от 12 юни 2020 г., Решение № 418 на Министерския съвет 

от 25 юни 2020 г., Решение № 482 на Министерския съвет от 15 юли 2020 г., 

Решение № 525 на Министерския съвет от 30 юли 2020 г., Решение № 609 на 

Министерския съвет от 28 август 2020 г., Решение № 673 на Министерския съвет 

от 25 септември 2020 г. и Решение № 855 на Министерския съвет от 25 ноември 

2020 г., с оглед предотвратяване разпространението на COVID19 в Общинска 

администрация - Горна Малина  

 

Н  А  Р  Е  Ж  Д  А  М  
 

I. По отношение на дейността и организацията на работа в 

общинската администрация: 

1. Да се оптимизира пропускателния режим за външни посетители или 

потребители на административни услуги, в зависимост от особеностите на 

сградата на общинската администрация; 

2. Служителите от Общинска администрация – Горна Малина да бъдат 

пряко отговорни за собственото си здраве и състояние, като при първи симптоми 

незабавно да се обърнат към общо практикуващи лекари. 

II. По отношение предоставянето на административни услуги: 

1. Административното обслужване на гражданите да се извършва в 

Центъра за административно обслужване в сградата на община Горна Малина, 

на адрес: с. Горна Малина, пл. „Родолюбие“ №1, партер. 

2. Обслужването на потребители да се извършва при повишени мерки за 

биологична сигурност, като в коридора на Центъра за административно 

обслужване гражданите влизат само по един на гише. 

3. Да не се допуска натрупване на голям брой лица в помещението пред 

коридора на гишетата за административно обслужване на гражданите, в които 

пряко се работи с потребители на административните услуги. 

4. При наличие на чакащи клиенти да се спазва минимална дистанция 1.5 

метра между посетителите. 



 

 

5. Изчакването да се осъществява на открито или на място с осигурена 

добра аерация. 

6. При видими симптоми на неразположение (кашляне, кихане, секреция 

от носа) лицата да бъдат подканени да използват лични предпазни средства - 

маски, носни кърпи и други, които да се поставят пред лицето, както и да са на 

допустима дистанция един от друг и от служителите на съответното място за 

обслужване. 

7. В рамките на работното време за административно обслужване да се 

предвиди прекъсване за дезинфекция и проветряване на работните помещения, 

трикратно по 15 минути, както следва: от 10.00 ч. до 10.15 ч., от 12.00 ч. до  

12.15 ч. и 15.00 ч. до 15.15 ч. 

8. Да се извършва активно информиране на потребителите на услуги по 

телефона и чрез интернет страницата на общината за предоставяните 

административни услуги. 

9. Да се насърчават потребителите на услуги за възможностите за 

заявяване на административни услуги и за получаване на издадените документи 

по електронен път или чрез лицензиран пощенски оператор. 

III. По отношение хигиенно-противоепидемичните мерки: 

1. Да се осигури почистване и дезинфекция на всички повърхности и 

зони от работната среда, които контактуват с открити части на тялото. За целта 

да се използват дезинфектанти на база изоцианурати и окислители. На 

дезинфекция подлежат всички плотове, повърхности, сензорни екрани и други 

дигитални устройства. Допълнително се обхващат дръжки на врати, парапети, 

електрически ключове, дозатори, санитарни възли, мивки.  

2. Да се осигури регулярно и достатъчно надеждно проветряване на 

помещенията. 

Заповедта влиза в сила от 18.03.2021 г. 

Копие от настоящата заповед да се връчи на г-жа Цветанка Стоянова 

Иванова – заместник-кмет на община Горна Малина за сведение и изпълнение. 

 Заповедта да се публикува на интернет страницата на Община Горна 

Малина. 

 Заповедта може да се обжалва по реда на Административнопроцесуалния 

кодекс пред Административен съд – София област в 14-дневен срок от 

публикуването й на интернет страницата на Община Горна Малина. 

 На основание чл. 60, ал. 1 от Административнопроцесуалния кодекс и с 

цел защита обществения интерес, допускам предварително изпълнение на 

заповедта. На основание чл. 60, ал. 5 от Административнопроцесуалния кодекс, 

разпореждането с което допускам предварително изпълнение може да се 

обжалва чрез кмета на община Горна Малина в тридневен срок от съобщаването 

му. 

 

 

………………/П/……………… 
(заличена информация, съгласно чл. 4, т. 1 от Регламент ЕС/2016/679) 

ИНЖ. АНГЕЛ ЖИЛАНОВ 

Кмет на Община Горна Малина 

 
 


